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Transparência a serviço do povo. 

 

Rua Major Ventura n. ° 02 – Centro – Monsenhor Tabosa/Ce, CEP: 63780-000 
E-mail: camaramt-camara@hotmail.com TEL: (88) 3696-2203 CNPJ: 00.827.710/0001-90 

 

À CÂMARA MUNICIPAL DE MONSENHOR TABOSA-CE 

 

Assunto: Cotação/Proposta de Preços 

 

Objeto: Prestação de serviços de gestão documental, incluindo a transformação de documentos físicos para 

o meio digital, referente à documentação do período de 2016 e anterior, de arquivos da Câmara Municipal 

de Monsenhor Tabosa-CE, conforme especificações a seguir: 

 

Item Descrição Unid. Quant. 
Valor 

Unit 

Valor 

Total 

01 

Prestação de serviços de gestão documental, 

incluindo a transformação de documentos físicos 

para o meio digital, referente à documentação do 

período de 2016 e anterior, de arquivos da Câmara 

Municipal de Monsenhor Tabosa-CE, incluindo o 

uso de equipamentos e softwares para digitalização 

das imagens e transferência para a posse da 

Contratante em arquivos formato .pdf. 

Folha/ 

Página 
220.000     

 

Valor Global ....................................... R$ ______(______). 

 

ESPECIFICAÇÕES DETALHADAS DOS SERVIÇOS: 

 

• O objeto contempla disponibilização de mão-de-obra e de todos os equipamentos necessários para 

a perfeita execução da prestação dos serviços, no município de Monsenhor Tabosa, em local indicado pela 

Contratante, incluindo higienização, captura e arquivamento digital dos documentos originários da Câmara 

Municipal de Monsenhor Tabosa, em formato .pdf, compreendendo os documentos do período de 2016 e 

anterior, com um limite de até 220.000 (duzentas e vinte mil) páginas, com possibilidade do uso da função 

de reconhecimento óptico de caracteres (OCR); 

• A captura (digitalização) dos documentos será executada com resolução mínima de 300 DPI ou 

superior, de acordo com a característica do documento; 

• A Contratada deverá dispor, durante a execução dos serviços, de software para a captura e 

organização dos arquivos digitalizados, com possibilidade de indexação dos mesmos; 

• A Contratada deverá disponibilizar a organização gerencial dos documentos, devendo os mesmos 

serem arquivados mantendo as características e informações contidas nos arquivos físicos; 

• Para o armazenamento, a imagem poderá sofrer reduções de informação com foco em otimização 

do tamanho do arquivo; 

• Durante a etapa de captura de arquivos físicos deverão ser utilizados scanners específicos de alta 

performance para cada tipo de documento para a  manipulação de papel, capazes de realizar o 

processamento automático do arquivo; 

• Durante a execução do serviço de digitalização dos documentos a Contratada será responsável pelo 

armazenamento temporário dos arquivos gerados de forma a garantir à Câmara de Monsenhor Tabosa a 

segurança física e lógica quanto ao acesso destes arquivos; 
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• Uma vez encerrada a digitalização dos arquivos físicos a Contratada deverá disponibilizar à 

Contratante, em mídia digital, os arquivos gerados em formato .pdf, para o recebimento definitivo 

dos serviços, devendo haver a comprovação da totalidade de arquivos gerados e a possibilidade de 

conferência da qualidade dos arquivos digitalizados; 

• A Contratada deverá dispor de, pelo menos, 02 (dois) funcionários nas instalações da Contratante 

que deverão realizar os serviços em pelo menos 03 (três) a 04 (quatro) dias por semana, até a 

conclusão dos serviços; 

• As despesas com funcionários, alimentação, acomodações, transporte e deslocamentos até o local 

da prestação dos serviços, equipamentos e softwares, impostos e quaisquer outros custos que 

possam incidir e influenciar nos preços ofertados são de responsabilidade da CONTRATADA; 

• Os pagamentos devidos poderão ser realizados de forma fracionada, conforme realização parcial 

dos serviços, mediante comprovação da quantidade de folhas/páginas efetivamente digitalizadas no 

período, até que se chegue à totalidade de folhas/páginas estimadas a serem digitalizadas e 

transferidas à posse da CONTRATANTE; 

• A CONTRATADA somente deverá dispor de software de organização e gestão dos documentos 

digitalizados no período da execução dos serviços objeto da presente contratação. Uma vez 

finalizados os serviços e transferidos à CONTRATANTE a posse dos documentos digitalizados, 

caberá à CONTRATANTE a gestão documental e a devida forma de organização. 

 

Declaramos que nos preços cotados estão inclusas todas as despesas para a completa prestação dos 

serviços, tais como impostos, encargos, taxas, seguros e quaisquer outros custos incidentes sobre os 

serviços. 

 

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias corridos. 

 

DADOS DO PROPONENTE: 

 

RAZÃO SOCIAL:  

CNPJ Nº: 

ENDEREÇO: 

CIDADE: 

CEP Nº:  

 

 

.........................-....., ...... de ..................................... de 2024. 

 

 

 

 

(razão social) 

PROPONENTE 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA PROPONENTE 

RG º: 

CPF nº: 

(Assinatura e Carimbo) 
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